
Zoomホストマスター

id カテゴリ 着手 OK ニーズ 機能・アクション

1人で練習できる（20分）

1 導入 ホストをやってみたい 無料アカウントを取得 >>　http://bit.ly/2ewBrar
2 基本機能 自分がホストのチャットを開設したい 個人ミーティングIDでチャットを開設

3 基本機能 ホスト役で必須なチャット機能の設定をしたい ブレイクアウトルーム使用可に設定（マイアカウント内「My 
Meeting Settings」ページより設定可能）

4 基本機能 参加者一覧を見たい 参加者一覧を表示

5 基本機能 テキストチャット機能を使いたい チャットを表示

6 主催者スキル 録画機能をテストしたい レコーディング機能をテスト　ON　→　OFF
7 基本機能 カメラ映りを良くしたい 背景を整理（リアルの部屋・照明の調整）

8 主催者スキル チャットルームに招待したい 招待ボタンを押して、招待urlをコピー

9 基本機能 スマホでもZoomを参加体験してみたい スマホでZoomアプリをインストールし、ミーティングに参加

2人で練習できる（20分）

10 基本機能 自分の名前の表記を変えたい 名前の変更

12 基本機能 自分の音声をミュートにしたい ミュートのON/OFF
13 基本機能 ホワイトボート共有をしたい ホワイトボードをONにし、描き込み練習

14 画面共有 自分の画面を共有したい デスクトップ共有する

15 画面共有 相手の画面を共有したい デスクトップ共有する

16 画面共有 共有した画面で操作誘導したい 「→」で誘導する方法

17 リモート 相手のパソコンを操作したい リモートコントロール

3人以上で練習できる（10分）

18 主催者スキル 定期的にミーティングを主催したい 定例ミーティングを開設

19 主催者スキル 参加者全員の音声をミュートにしたい 参加者を一斉ミュートON/OFF
20 主催者スキル 参加者の音声をミュートにしたい 相手がミュートOFFにできない設定

21 主催者スキル 参加者を小グループに割り振りたい ブレイクルームを作成し、参加者を自動割り当て

22 主催者スキル 参加者を小グループに割り振りたい ブレイクルームを作成し、参加者を手動割り当て

23 基本機能 個人宛にメッセージを送りたい プライベートテキストチャット


